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URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dan kata laluan.

2. Klik menu Training & Certificate > Training
Module

3. Klik butang Action pada kotak menu SICW

MODUL SICW

https://cims.cidb.gov.my/
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Dashboard > Butang Manage Batch > Butang

Create New Batch

1. Klik butang Manage Batch

2. Klik butang Create New Batch untuk membuat 

permohonan melaksana kursus baharu

PROSES PERMOHONAN MELAKSANA KURSUS
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PROSES PERMOHONAN MELAKSANA KURSUS

Dashboard > Butang Manage Batch > Butang

Create New Batch

3. Sistem akan memaparkan maklumat yang perlu

diisi. Sila lengkapkan semua bahagian Program

Information

4. Pada ruangan Batch Type, PL boleh memilih

pilihan untuk mengadakan Kelas Terbuka

atau Kelas Tertutup

5. Klik butang Add Fee untuk tambah kos lain,

sistem akan paparkan popup skrin untuk

penambahan kos lain, isi maklumat yang

diperlukan > Klik butang Save

6. Selepas Program Information lengkap diisi.

Klik Save > Next.
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Dashboard > Butang Manage Batch > Butang

Create New Batch

7. Sistem akan memaparkan ringkasan

maklumat kursus yang telah diisi untuk

semakan PL

8. Tandakan aku janji PL terhadap garis

panduan pelaksanaan kursus SICW

9. Klik Submit

10. Notifikasi Submit Alert akan dipaparkan dan

klik OK untuk menghantar permohonan

PROSES PERMOHONAN MELAKSANA KURSUS



7

Berikut adalah status permohonan pelaksanaan 

kursus SICW yang akan ditunjukkan di dalam 

sistem: 

• Approval Pending – Permohonan 

pelaksanaan kelas belum dilulus oleh Pejabat 

CIDB Negeri/ Cawangan

• Rejected Permohonan pelaksanaan kelas 

ditolak oleh Pejabat CIDB Negeri/ Cawangan

• Approved – Permohonan pelaksanaan kelas 

telah diluluskan oleh Pejabat CIDB Negeri/ 

Cawangan 

PROSES PERMOHONAN MELAKSANA KURSUS
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UNTUK KELAS TERTUTUP

• Untuk pemilihan kelas tertutup, kod

kelas akan dipaparkan pada tab 

Program Information

Kod kelas tertutup juga boleh dilihat pada 

Batch List View. Berikut adalah Langkah 

yang perlu diikuti:

1. Click to View or Create

2. Klik View

3. Kod Kelas

1
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PROSES PERMOHONAN MELAKSANA KURSUS
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Dashboard > Butang Manage Payment >

Pautan Update Payment

1. Klik butang Manage Payment

2. Klik pautan Update Payment

3. Senarai peserta yang memohon pada batch 

tersebut akan dipaparkan 

PROSES PENGESAHAN PENDAFTARAN PESERTA
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Dashboard > Butang Manage Payment >
Pautan Update Payment

4. Tandakan peserta yang dikehendaki untuk 
tujuan pengesahan bayaran telah dibuat

5. Klik update payment
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Terdapat 2 kaedah penandaan peserta:

• Secara pukal – tanda pada kotak select 

all 

• Secara individu – tanda pada kotak di 

ruangan individu

*Pengesahan pendaftaran peserta hendaklah dikemaskini

selewat-lewatnya 2 hari sebelum tarikh pelaksanaan

kursus. Sekiranya tiada kemaskini dibuat, status akan

memaparkan Payment Expired dan Unpaid

PROSES PENGESAHAN PENDAFTARAN PESERTA
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Dashboard > Butang Manage Payment >

Butang View Paid List

1. Klik butang Manage Payment

2. Klik butang View Paid List

PROSES PENGESAHAN PENDAFTARAN PESERTA – BATAL PENGESAHAN BAYARAN
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PROSES PENGESAHAN PENDAFTARAN PESERTA – BATAL PENGESAHAN BAYARAN

Dashboard > Butang Manage Payment >

Butang View Paid List

3. Klik pautan View

4. Pilih nama peserta dan klik pautan Undo

5. Keluar popup, klik butang OK

5
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*Butang Edit akan hilang setelah 2 kali pengemaskinian

dibuat.

2

Dashboard > Butang Manage Batch > Pautan

Edit

1. Klik butang Manage Batch

2. Klik pautan Edit

PROSES KEMASKINI MAKLUMAT KELAS SICW
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Dashboard > Butang Manage Batch > Pautan

Edit

3. Paparan Program Information akan

ditunjukkan yang mengandungi maklumat kelas

kursus SICW yang asal.

4. Klik Submit

PROSES KEMASKINI MAKLUMAT KELAS SICW
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Dashboard > Butang Manage Batch > Pautan

Edit

5. Perubahan maklumat kelas kursus SICW

boleh dilakukan pada paparan Summary

6. Klik Save dan Next

PROSES KEMASKINI MAKLUMAT KELAS SICW



16

1

2

Dashboard > Butang Manage Batch > Pautan

Cancel

1. Klik butang Manage Batch

2. Klik pautan Cancel

3. Isikan Remarks

4. Klik Submit

PROSES BATAL KELAS SICW
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*Pembatalan kelas kursus SICW hanya boleh dibuat dengan

tiada peserta berdaftar. Sekiranya ada peserta berdaftar, 

mohon batalkan peserta atau pindahkan peserta ke kelas

yang lain
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Dashboard > Butang Manage Batch > Pautan

Transfer

1. Klik butang Manage Batch

2. Klik pautan Transfer

3. Senarai peserta yang telah berdaftar pada batch 

tersebut akan dipaparkan 

PROSES PINDAH PESERTA
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Dashboard > Butang Manage Batch > Pautan

Transfer

3. Klik pada ‘Transfer All’ atau ‘Transfer’ untuk

pindah peserta

Terdapat 2 kaedah pindahan peserta:

• Secara pukal – Klik Transfer All 

• Secara individu – Klik Transfer

4. Masukkan no kelompok kelas Baharu > Klik

Submit

PROSES PINDAH PESERTA
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*Pautan Print Attendance Sheet akan dipaparkan 1 hari

sebelum Tarikh kursus dijalankan

PAPARAN SENARAI KEHADIRAN

Dashboard > Butang Update Attendance >

Pautan Print Attendance Sheet

1. Klik pada butang Update Attendance

2. Klik pautan Print Attendance Sheet
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PAPARAN SENARAI KEHADIRAN – CONTOH SENARAI KEHADIRAN
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*Link Update Attendance akan dipaparkan pada hari kursus

dan perlu dilengkapkan dalam tempoh 3 hari selepas kursus

dilaksanakan.

Dashboard > Butang Update Attendance >

Pautan Update Attendance

1. Klik pada butang Update Attendance

2. Klik pautan Update Attendance

3. Maklumat senarai peserta akan dipaparkan

PROSES PENGESAHAN KEHADIRAN PESERTA KURSUS SICW
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Terdapat 2 kaedah penandaan kehadiran

peserta:

• Secara pukal

• Secara individu

9

Dashboard > Butang Update Attendance >

Pautan Update Attendance

4. Tandakan kehadiran peserta pagi dan petang

5. Klik Upload Attendance Sheet & Submit

6. Upload file akan dipaparkan

7. Klik pada Choose File untuk muat naik senarai

kehadiran peserta yang ditandatangani dan

gambar pelaksanaan kursus SICW

8. Klik Submit

9. Submit Alert > Klik Ok

PROSES PENGESAHAN KEHADIRAN PESERTA KURSUS SICW
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Dashboard > Butang Update Attendance >

Pautan ReSubmission

1. Klik pada butang Update Attendance

2. Remarks dari CIDB akan keluar sekiranya PL

perlu buat resubmission

3. Klik pautan ReSubmission untuk betulkan

kehadiran dan hantar semula dokumen

PROSES PENGESAHAN KEHADIRAN PESERTA KURSUS SICW – RESUBMISSION

2

Nota: Proses pengesahan kehadiran peserta dan

proses pengesahan kehadiran peserta resubmission

adalah sama. Rujuk muka surat 21 & 22

3
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Nota: Sekatan bagi memohon melaksana kursus 
SICW yang baharu akan diaktifkan sehingga lengkap 
batch kursus yang memerlukan tindakan PL

1

PROSES PENGESAHAN KEHADIRAN PESERTA KURSUS SICW – AMARAN TIDAK LENGKAP

Dashboard > Butang Manage Batch

1. Klik pada butang Manage Batch

2. Amaran pada kotak merah akan keluar

sekiranya:

• PL tidak lengkapkan pelaksanaan kursus lebih

dari 3 hari dari tarikh kursus dilaksana ATAU

• PL tidak buat pengemaskininan di pautan

ReSubmission lebih dari 3 hari dari tarikh

resubmit dibuat oleh CIDB
2
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PAPARAN SIJIL PESERTA

Dashboard > Butang Manage Batch > Pautan

View

1. Klik pada butang Manage Batch

2. Klik pautan View
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PAPARAN SIJIL PESERTA

Dashboard > Butang Manage Batch > Pautan

View

3. Paparan ringkasan kursus akan keluar, pada

Applications List terdapat 4 jenis status kursus :

• Submitted – peserta berdaftar tetapi tidak

membuat bayaran

• Pautan View Certificate (hijau) – klik pada

pautan, sijil peserta akan dipaparkan (pernah klik

paparan sijil)

• Pautan View Certificate (hitam) – klik pada

pautan, sijil peserta akan dipaparkan (sijil tidak

pernah dipaparkan)

• Fail – peserta tidak hadir kursus SICW penuh

3
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PAPARAN SIJIL PESERTA – CONTOH SIJIL KURSUS
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